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W instrukcji zastosowano nastepujace skroty :
SZE — Szkolny Zespot Egzaminacyjny

ZE — Zesp6t Egzaminacyjny

ZP — Zespot Przedmiotowy

ZN — Zespot Nadzorujacy

OKE - Okregowa Komisja Egzaminacyjna

CKE - Centralna Komisja Egzaminacyjna



I. Postepowanie z niejawnymi materialami egzaminacyjnymi

1. Niejawnymi materiatami egzaminacyjnymi sg zbiory zestawow zadan do czg$ci ustnej
egzaminu maturalnego z jezyka obcego, ptyty CD zawierajace foldery z zadaniami do
czesci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka polskiego (o ile egzamin w szkole jest
organizowany i przeprowadzany) oraz przesyitki zawierajace pakiety z arkuszami
egzaminacyjnymi 1 innymi materiatami egzaminacyjnymi do czeSci pisemnej
egzaminu maturalnego.

2. Przewodniczacy SZE szkoli do 30 kwietnia 2020 r. i przygotowuje do
przeprowadzenia egzaminu nauczycieli zatrudnionych w danej szkole wchodzacych
w sktad ZN i ZP. Zakres szkolenia obejmuje organizacje¢ i przebieg egzaminu
maturalnego, zapoznanie z wewnatrzszkolng instrukcjg maturalng, postgpowanie
Z niejawnymi materiatami egzaminacyjnymi. Przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego lub jego zastepca — nie p6zniej niz W dniu danego egzaminu, przed
rozpoczeciem tego egzaminu — przeprowadza szkolenie w zakresie organizacji
egzaminu maturalnego dla nauczycieli zatrudnionych w danej szkole wchodzacych
w sktad zespotow nadzorujacych 1 zespotow przedmiotowych. Jezeli szkolenie jest
przeprowadzane w dniach poprzedzajacych egzamin, moze ono zostac
przeprowadzone z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegltos¢.

3. Przewodniczacy SZE odbiera od cztonkéw SZE 1 innych os6b bioragcych udziat
w egzaminie maturalnym pisemne o§wiadczenia o przestrzeganiu ustalen w sprawie
zabezpieczenia materialdw egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem
oraz zbiera podpisy potwierdzajace odbycie szkolenia w zakresie organizacji
egzaminu (o ile egzamin jest organizowany i przeprowadzany w szkole).

4. Zestawy zadan i kryteria oceniania na cz¢$¢ ustng egzaminu z j¢zyka polskiego oraz
jezyka obcego nowozytnego sa udostepniane cztonkom wiasciwych ZE maturalnego
(o ile egzamin jest organizowany i przeprowadzany w szkole).

5. Przewodniczacy SZE lub osoba przez niego upowazniona (0 ile egzamin jest
organizowany i przeprowadzany w szkole) odbiera i sprawdza nienaruszenie przesytek
zawierajacych pakiety z materialami egzaminacyjnymi. Niejawne materiaty
egzaminacyjne przechowywane sg do dnia przeprowadzenia odpowiedniej czesci
egzaminu w sejfie szkolnym znajdujacym si¢ w gabinecie dyrektora.

6. Klucze do sejfu, w ktorym przechowywane sa niejawne materialy egzaminacyjne,
posiada w okresie ich przechowywania przewodniczacy SZE lub jego zast¢pca.

7. Przewodniczacy wraz z zastgpcg SZE sprawdza w kazdym dniu egzaminu, przed jego
rozpoczeciem, czy pakiety zawierajace arkusze i1 materialy egzaminacyjne sa
nienaruszone, a w przypadku ich naruszenia niezwlocznie zawiadamia dyrektora
OKE.

8. W przypadku stwierdzenia, ze materialy egzaminacyjne, nie zostaly naruszone,
przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek tego



10.

11.

12.

13.

zespolu otwiera je w obecnosci przewodniczacych zespolow nadzorujacych oraz
przedstawiciela zdajacych (jednego z wszystkich sal egzaminacyjnych, w ktorych
w danym dniu jest przeprowadzany egzamin maturalny).

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego czlonek tego
zespotu przekazuje kazdemu przewodniczacemu zespotu nadzorujacego:
a. arkusze egzaminacyjne w odpowiedniej formie i1 liczbie odpowiadajacej liczbie
zdajacych w poszczegdlnych salach egzaminacyjnych;
b. inne materialy egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia egzaminu
z danego przedmiotu i na danym poziomie.

Przewodniczacy zespotu nadzorujacego razem z przedstawicielem zdajacych — jezeli
uczen z danej sali uczestniczyl w odbiorze materiatow od przewodniczacego zespotu
egzaminacyjnego — przenosi materialy egzaminacyjne do odpowiedniej sali
egzaminacyjnej.

Do czasu rozdania arkuszy zdajacym nikt nie moze mie¢ wgladu do ich tresci.
Cztonkowie zespolu nadzorujacego rozdajacy zdajacym ww. materialy muszg miec
zakryte usta 1 nos oraz musza mie¢ zatozone rekawiczki.

Cztonkowie ZN wymieniajg w razie potrzeby zestawy egzaminacyjne na kompletne.
Czynno$¢ ta jest protokolowana i potwierdzana podpisem przez zdajacego, ktéremu
wymieniono arkusze egzaminacyjne.

Po zakonczeniu egzaminu czlonkowie ZN zbieraja arkusze egzaminacyjne od
zdajacych. Odebrane od zdajacych arkusze gromadzone sa przez przewodniczacego
ZN w jednym miejscu sali tak, aby nikt z obecnych na sali nie miat do nich wgladu.

14. Przewodniczacy ZN oraz ZP wraz z jego cztonkami porzadkuje, kompletuje, pakuje

15.

16.

17.

18.

1 zabezpiecza materialy egzaminacyjne, listy zdajacych, protokoly odbioru prac,
zestawy (takze nagrane ptyty CD-ROM oznaczone numerem PESEL zdajacego w
przypadku egzaminu z informatyki) wedtug zalecen OKE oraz niezwlocznie dostarcza
je wraz z wypeklionymi i podpisanymi protokotami z egzaminu przewodniczacemu
SZE po zakonczeniu kazdej czesci egzaminu. Czynnos$ci te wykonuje si¢ w obecnosci
przedstawiciela zdajacych (przy zachowaniu zasad bezpieczenstwa).

Przewodniczacy SZE po zakonczeniu egzaminu przechowuje materialy egzaminacyjne
do czasu przekazania ich do punktu odbioru w sejfie szkolnym.

Pozostata w szkole dokumentacja dotyczaca przygotowania i przebiegu egzaminu
zabezpieczana jest przez dyrektora szkoty przed nieuprawnionym ujawnieniem.

W razie wystgpienia sytuacji szczegdlnej, nieuwzglednionej w przepisach prawa,
przewodniczacy ZP lub ZN niezwlocznie przekazuje niezbgdne informacje
przewodniczacemu SZE i postepuje zgodnie z podjetymi przez niego decyzjami.

Jezeli przewodniczacy SZE z powodu choroby lub innych waznych przyczyn nie moze
pelni¢  swoich obowiazkéw, wszystkie jego zadania przejmuje zastepca
przewodniczacego SZE.



II. Harmonogram realizacji zadan

do 27.09.2019: zapoznanie ucznidow, ktdrzy zamierzajg przystgpi¢ do egzaminu maturalnego
z informacjg o egzaminie maturalnym oraz komunikatami dyrektora CKE,

do 30.09.2019: ztozenie wstepnych deklaracji przystapienia do egzaminu maturalnego oraz
dokumentéw uprawniajacych do dostosowania warunkow i formy egzaminu maturalnego,

do 7.02.2020: ztozenie ostatecznych deklaracji przystapienia do egzaminu maturalnego oraz
brakujacych dokumentéw uprawniajacych do dostosowania warunkow i1 formy egzaminu
maturalnego,

do 4.03.2020: powotanie zespotow przedmiotowych do przeprowadzenia czgsci ustnej
egzaminu,

do 4.03.2020: ogloszenie szkolnego harmonogramu egzamindw ustnych,
do 6.04.2020: powotanie zespotdw nadzorujacych przebieg czesci pisemnej egzaminu,
do 5.06.2020: potwierdzenie sktadu zespotdéw nadzorujacych,

0d 8.06.2020 do 29.06.2020: przeprowadzenie egzamindw pisemnych,

0d 15.06.2020 do 29.06.2020 (oprocz 21 i 28 czerwca): przeprowadzenie egzaminéw ustnych
z jezykéw obeych nowozytnych (o ile egzamin w szkole jest organizowany i przeprowadzany),

0d 15.06.2020 do 29.06.2020 (oprocz 21 i 28 czerwca): przeprowadzenie egzamindow ustnych
z jezyka polskiego (o ile egzamin w szkole jest organizowany i przeprowadzany),

od 8.07.2020 do 14.07.2020: egzamin maturalny w terminie dodatkowym,

do 11.08.2020:_przekazanie $wiadectw dojrzatosci i aneksow do szkot,

do 14.08.2020: odbidr pisemnych oswiadczen od absolwentdw o przystgpieniu do egzaminu
poprawkowego,

8.09.2020: egzamin maturalny w cze$ci pisemnej w terminie poprawkowym,

30.09.2020: przekazanie $wiadectw dojrzalosci 1 informacji o wynikach egzaminu po sesji
poprawkowej.



I11. Zasady obiegu informacji

1. Przewodniczacy SZE w czasie posiedzenia Rady Pedagogicznej zapoznaje nauczycieli

2.

z zasadami organizacji i przebiegu, strukturg i formg egzaminu maturalnego na
podstawie roz.3b Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jedn. Dz.
U. z 2019 r., poz. 2197, ze zm.), rozporzadzenia MEN z 21 grudnia 2016 r. w sprawie
szczegblowych warunkow i sposobu przeprowadzania egzaminu maturalnego (Dz. U.
z 2019 r., poz. 626, ze zm.), Informacji dotyczacej egzaminu, harmonograméw i
instrukcji przekazanych przez OKE, harmonograméw i instrukcji wewnatrzszkolne;j
oraz zapewnia dostep do dokumentéw i materiatow zwigzanych z egzaminem.
Przewodniczacy SZE szkoli czlonkdéw zespotu egzaminacyjnego w zakresie
organizacji egzaminu maturalnego oraz zbiera od nich podpisy potwierdzajace
odbycie szkolenia, najpdzniej do dnia przeprowadzenia danego egzaminu.

Przewodniczacy SZE informuje ucznidw (absolwentoéw) 0 zasadach organizacji i
przebiegu, strukturze i formie egzaminu, a w szczegdlnosci o:

a) prawie przystapienia do egzaminu w warunkach i formie dostosowanych do ich
indywidualnych potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych,

b) prawie laureatow i finalistow olimpiad przedmiotowych do zwolnienia z
egzaminu z danego przedmiotu oraz o wykazie tych olimpiad,

€) pomocach, z jakich moga korzysta¢ na poszczegdlnych egzaminach w czesci
pisemnej,

d) mozliwosci i zasadach uzyskania zgody na przystagpienie do kolejnych sesji
egzaminacyjnych, w tym o miejscu i terminie sktadania deklaracji,

e) ustalonym sposobie postepowania cztonkow zespotdéw nadzorujacych w
przypadku przerwania przez zdajacego egzaminu z przyczyn losowych lub
zdrowotnych,

f) celu zbierania danych osobowych, odbiorcach tych danych, prawie dostepu do
danych 1 zasadach ich poprawiania, a takze dobrowolnosci lub obowigzku
podania odpowiednich danych

g) szczegdlnych rozwigzaniach organizacji i przebiegu egzaminu maturalnego
W okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty
w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem 1 zwalczaniem COVID-19.

Wychowawcy klas maturalnych informuja rodzicow o zasadach organizacji
i przebiegu, strukturze i formie egzaminu maturalnego w danym roku szkolnym.

Dyrektor szkoty zapoznaje ucznidw ze struktura, forma, zasadami organizacji
I przebiegu egzaminu maturalnego.

Nauczyciele przedmiotow  maturalnych  zapoznaja ucznidw z  zasadami
przeprowadzania egzaminOw W czesci ustne] 1 pisemnej z danego przedmiotu,
dokumentujac to zapisem w dzienniku lekcyjnym klasy.

Komunikaty dotyczace egzaminu maturalnego przewodniczacy SZE wywiesza na
tablicy ogloszef oraz umieszcza na stronie internetowej szkoty.

Informacje o strukturze, formie, zasadach organizacji i przebiegu egzaminu
maturalnego przewodniczacy SZE umieszcza na stronie internetowej szkoty.



8. Zdajacy ma obowigzek zglosi¢ si¢ na egzamin pisemny na co najmniej 60 minut
przed jego rozpoczg¢ciem (w przypadku egzaminu pisemnego w ciggu pierwszych
trzech dni - 90 minut), na egzamin ustny — 30 minut z dowodem tozsamosci
z aktualnym zdjeciem. Zdajacy nie moze wnosi¢ do sali egzaminacyjnej zadnych
urzadzen telekomunikacyjnych i elektronicznych no$nikéw informacji ani z nich
korzystac.

Harmonogram indywidualnego wejscia na egzamin maturalny zostanie przeslany
zdajacym co najmniej 3 dni przed terminem egzaminu drogg elektroniczng.

9. Przewodniczacy SZE, na podstawie Informacji o sposobie organizowania egzaminu
maturalnego, ustala szkolne terminy i tryb zglaszania przez zdajacych wnioskow
dotyczacych: ~ zwolnienia z  egzaminu  na  podstawie  zaswiadczenia
o uzyskaniu tytulu laureata lub finalisty olimpiady przedmiotowej, dostosowania
warunkéow 1 formy egzaminu do indywidualnych potrzeb psychofizycznych
i edukacyjnych ucznia na podstawie orzeczenia, opinii poradni psychologiczno-
pedagogicznej, pozytywnej opinii rady pedagogicznej lub zaswiadczenia lekarskiego o
stanie zdrowia, zmian w deklaracji przystapienia do egzaminu maturalnego
w czgsci ustnej i (lub) pisemne;j, udzialu w kolejnej sesji egzaminacyjne;j.

10. Nieztozenie deklaracji ostatecznej jest rtownoznaczne z przystagpieniem absolwenta do
egzaminu zgodnie z deklaracja wstepna.

11. Uniewaznienie egzaminu moze nastapi¢ w przypadku:

a) stwierdzenia, podczas trwania egzaminu, niesamodzielnego rozwigzywania
zadan egzaminacyjnych przez zdajacego,

b) wniesienia przez zdajacego do sali egzaminacyjnej lub korzystania
z urzadzenia telekomunikacyjnego lub materiatlow i przyborow pomocniczych
niewymienionych w komunikacie o przyborach ogltoszonym przez dyrektora
CKE,

c) zaklocania przez zdajacego prawidtowego przebiegu egzaminu maturalnego
w sposob utrudniajacy pracg pozostatym zdajacym,

d) w przypadku wystapienia konieczno$ci odizolowania zdajacego, cztonka
zespotu nadzorujacego lub innej osoby zaangazowanej w przeprowadzanie
egzaminu przejawiajagcej objawy choroby COVID-19 w odrgbnym
pomieszczeniu.

Uwaga! Uniewaznienia w okreslonych wyzej przypadkach dokonuje przewodniczacy SZE
(dyrektor szkoty).



V. Przygotowanie i organizacja egzaminu w czesci ustnej

1. Przewodniczacy SZE ustala szczegdtowy harmonogram cze$ci ustnej egzaminu
maturalnego i oglasza go zdajacym do 4 marca 2020 r., wywieszajac na tablicy
informacyjnej. Przewodniczacy SZE do 29 maja 2020 r. przekazuje dyrektorowi
OKE w Lomzy wykaz absolwentow przystepujacych do czesci ustnej egzaminu
maturalnego z poszczeg6dlnych przedmiotow.

2. Przewodniczacy SZE do 4 marca 2020 r. powotuje swego zastepce i SZE. Cztonkow
SZE spoza szkoly przewodniczacy SZE powotuje w  porOzumieniu
z dyrektorami ich szkét macierzystych. Przewodniczacy SZE powotuje cztonkow
spoza szkoty do 5 czerwca 2020 r.

3. Do 4 marca 2020 r. przewodniczacy SZE powotuje Zespoly Przedmiotowe.
Przewodniczacy SZE powotuje sktady zespotow przedmiotowych do 5 czerwca 2020 r.

4. Przewodniczacy SZE szkoli 1 przygotowuje do przeprowadzenia egzaminu czlonkdéw
ZP zatrudnionych w szkole. Przewodniczacy SZE odbiera od cztonkéow ZP
oSwiadczenia o przestrzeganiu ustalen w sprawie zabezpieczenia materialow
egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem (o ile egzamin jest organizowany
i przeprowadzany w szkole).

5. Przewodniczacy SZE wskazuje nauczyciela jezyka polskiego oraz nauczyciela jezyka
obcego nowozytnego, bedacych egzaminatorami wpisanymi do ewidencji
egzaminatorow OKE, ktorzy przeprowadzaja szkolenie dla wszystkich nauczycieli
jezyka polskiego oraz jezykow obcych z danej szkoty powotanych do zespotow
przedmiotowych.  Celem szkolenia jest przygotowanie nauczycieli do
przeprowadzenia czeSci ustnej egzaminu maturalnego. Szkolenie obejmuje zasady
przeprowadzania egzaminu oraz stosowania kryteriow oceniania.

6. Na jeden dzien przed rozpoczeciem egzamindw ustnych z jezyka obcego nowozytnego
przewodniczacy SZE udostepnia do wgladu nauczycielom, wchodzacym w skiad
wlasciwego ZP, przestrzegajac zasady ochrony materiatlow, zestawy zadan i kryteria
oceniania z danego jezyka (o ile egzamin jest organizowany i przeprowadzany w szkole).

7. Dzien przed egzaminem przewodniczacy ZP nadzoruje przygotowanie sali, w ktorej
bedzie przeprowadzany egzamin.

8. Na jeden dzien przed rozpoczgciem egzamindéw ustnych z jezyka polskiego
przewodniczacy SZE umozliwia cztonkom zespotdow przedmiotowych zapoznanie si¢
z zadaniami egzaminacyjnymi w sposob zapewniajacy ochron¢ materialow przed
nieuprawnionym ujawnieniem, na terenie szkoly. Nie dopuszcza si¢ wynoszenia
zadan egzaminacyjnych poza szkot¢ (o ile egzamin jest organizowany i przeprowadzany w
szkole).

9. Zdajacy przystgpuja do egzaminu w kolejnosci ustalonej w szczegdélowym
harmonogramie cze$ci ustnej egzaminu. Zdajgcy obowigzani sg stawic si¢ na egzamin
w takim czasie, aby przebiegal on bez zbgdnych przerw. Podane godziny rozpoczgcia



egzaminu majg charakter orientacyjny (o ile egzamin jest organizowany i przeprowadzany
w szkole).

10. Przewodniczacy ZP w dniu egzaminu (o ile egzamin jest organizowany i przeprowadzany
w szkole):
a) pobiera od przewodniczacego SZE niezb¢dng dokumentacje,
b) sprawdza tozsamos¢ zdajacych,
C) wspélnie z czlonkiem ZP lub wyznaczony nauczyciel egzaminujacy,
przeprowadza rozmowg¢ ze zdajacym,
d) Kkontroluje czas trwania egzaminu poszczegdlnych zdajacych,
e) bierze udziat w ustalaniu wyniku egzaminu,
f) oglasza zdajagcym wyniki cze$ci ustnej egzaminu.

11. ZP ustala liczbe¢ punktow kazdego zdajacego i wypehia protokot indywidualny czesci
ustnej egzaminu. Wypekione protokoty egzaminu podpisuja wszyscy czlonkowie ZP,
obserwatorzy i eksperci (o ile egzamin jest organizowany i przeprowadzany w szkole).

12. Wyniki cze$ci ustnej egzaminu sg oglaszane w dniu egzaminu i sg ostateczne.

13. Po zakonczonym egzaminie ustnym i ogloszeniu jego wynikow przewodniczacy ZP
przekazuje przewodniczacemu SZE uporzadkowane zestawy, podpisane protokoty
indywidualne i zbiorcze (o ile egzamin jest organizowany i przeprowadzany w szkole).

14. W przypadku, gdy maturzysta z uzasadnionego powodu nie zglosi si¢ w terminie na
egzamin ustny, przewodniczacy SZE wyznacza dla niego dodatkowy termin,
o ktérym powiadamia bezposrednio zainteresowanego i odpowiednig komisje.



V. Przygotowanie i organizacja egzaminu w czesci
pisemnej

1. Przewodniczacy SZE, nie poézniej niz do 6 kwietnia 2020 r., powotuje sposrod
cztonkow SZE zespoly nadzorujace (ZN). Przewodniczacy SZE powotuje sktady
zespoldw nadzorujacych do 5 czerwca 2020 r.

Przewodniczacy SZE przeprowadza do 30 kwietnia 2020 r. szkolenie cztonkow ZN
zatrudnionych w szkole, zapoznajac ich w szczegélnosci ze szczegdtowym
przydziatem zadan, wewnatrzszkolng instrukcjg maturalng oraz z zasadami
postepowania z niejawnymi materialami egzaminacyjnymi. Przewodniczacy SZE
odbiera od czlonkow ZN os$wiadczenia o przestrzeganiu ustalen w sprawie
zabezpieczenia materiatow egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem.
Przewodniczacy SZE szkoli cztonkéw zespotdw nadzorujacych w zakresie organizacji
egzaminu maturalnego oraz zbiera od nich podpisy potwierdzajace odbycie szkolenia,
najpdzniej do dnia przeprowadzenia danego egzaminu.

2. W dniu otrzymania przesylki zawierajacej pakiety z arkuszami egzaminacyjnymi
1 innymi materiatami egzaminacyjnymi, przewodniczacy SZE lub upowazniony przez
niego cztonek ZE natychmiast po ich otrzymaniu sprawdza i przelicza zgodnie
z instrukcja, czy liczba i rodzaj pakietow odpowiada zapotrzebowaniu. W przypadku
stwierdzenia niezgodnosci niezwlocznie zawiadamia w ustalony sposob dystrybutora,
a takze zglasza ten fakt do dyrektora OKE.

3. Przed rozpoczeciem egzamindéw pisemnych z danego przedmiotu przewodniczacy

SZE przekazuje :

a) zastepcy przewodniczacego SZE i kierownikowi administracji szkoty —
szczegotowe instrukcje dotyczace przygotowania i wystroju sal, w ktorych bedzie
si¢ odbywat egzamin,

b) przewodniczacym ZN — informacje o zdajacych z dostosowaniami, piszacych
egzamin w danej sali 1 warunkach, jakie powinny zosta¢ im zapewnione oraz
informacje o sposobie udostgpniania zdajacym pomocy dydaktycznych
przewidzianych przez dyrektora CKE do wykorzystani na egzaminach z
poszczegdlnych przedmiotow.

4. W dniu poprzedzajacym egzamin pisemny z danego przedmiotu:

a) przewodniczacy SZE wraz z wilasciwym przewodniczacym ZN sprawdzajg
przygotowanie sali egzaminacyjnej, uwzgledniajac potrzeby uczniow
udokumentowane opinig, orzeczeniem poradni psychologiczno-pedagogicznej
lub =zaleceniem lekarskim. W przypadku egzaminu z jezyka obcego
sprawdzeniu podlega rowniez sprawnos$¢ sprzetu do odtwarzania ptyt CD,

b) przewodniczacy wilasciwych ZN gromadza pomoce, z ktorych beda mogli
korzysta¢ zdajacy.

5. Za przygotowanie do egzaminu sal oraz materiatow i przyboréw pomocniczych
przewidzianych przez dyrektora CKE odpowiada przewodniczacy ZN.
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6. W dniu egzaminu :
a) nal,5godziny przed jego rozpoczeciem :
— czlonkowie wlasciwych ZN zglaszaja si¢ do pracy,
— w razie nieobecnos$ci cztonka ZN przewodniczacy SZE wyjasnia jej przyczyny

1 w razie potrzeby powotuje w sktad ZN innego nauczyciela,

— wyznaczony cztonek ZN przypomina zdajacym o zakazie wnoszenia urzadzen

telekomunikacyjnych na sale egzaminacyjna,

— wyznaczony czlonek ZN sprawdza tozsamos¢ zdajacych, a w przypadku

zdajacych  spoza  szkoty takze  $wiadectwa  ukonczenia  szkoty
ponadgimnazjalnej i zezwala im na wejscie do sali,

— zdajacy zajmuja wyznaczone miejsca,
b) przed rozpoczeciem egzaminu:

C) po

przewodniczacy ZN wraz z jednym ze zdajacych w danej sali po zajgciu przez
zdajacych miejsc, udaje si¢ do przewodniczgcego SZE i odbiera: wykaz
zdajacych, protokoty przebiegu egzaminu i paski kodowe, plyty CD w
przypadku egzaminu z jezyka obcego nowozytnego, zwrotne koperty.
Przewodniczacy SZE otwiera pakiety z materialami egzaminacyjnymi i
przekazuje przewodniczacym ZN odpowiednig liczbe arkuszy do danej sali
bezposrednio przed kazda czeScia egzaminu; przewodniczacy ZN w
towarzystwie przedstawiciela zdajacych niezwlocznie przenosza materiaty
egzaminacyjne do wlasciwej sali,

zdajacy mogg wnies¢ do sali egzaminacyjnej matg butelk¢ wody. Woda nie
bedzie zapewniona przez szkotg. Podczas pracy z arkuszem egzaminacyjnym
butelka powinna sta¢ na podlodze przy nodze stolika, aby zdajacy
przypadkowo nie zalal materiatow egzaminacyjnych,

zdajacy, ktory jest chory, moze korzysta¢ w czasie trwania cze$ci pisemnej
egzaminu maturalnego ze sprz¢tu medycznego 1 lekéw koniecznych ze
wzgledu na chorobg, pod warunkiem, Ze taka konieczno$¢ zostala zgtoszona
przewodniczacemu zespolu egzaminacyjnego przed rozpoczeciem egzaminu z
danego przedmiotu,

przeniesieniu materialdw do sali, punktualnie o godzinie okreSlonej

w komunikacie dyrektora CKE :

cztonkowie ZN rozdajg zdajacym zabezpieczone arkusze egzaminacyjne,

po rozdaniu wszystkich arkuszy egzaminacyjnych, na polecenie
przewodniczacego ZN, zdajacy otwieraja je 1 sprawdzaja, czy arkusze sa
kompletne, tzn. czy maja wszystkie strony 1 czy s3a one wyraznie
wydrukowane. Zauwazone braki zdajacy zglasza przewodniczgcemu ZN i
otrzymuje kompletny arkusz, ktorego odbior potwierdza podpisem w protokole
przebiegu egzaminu,

przewodniczacy ZN poleca zdajacym zakodowac arkusze egzaminacyjne,
egzamin rozpoczyna si¢ z chwilg zapisania przez przewodniczacego ZN na
tablicy lub planszy godziny rozpoczgcia i zakonczenia pierwszej czgsci
egzaminu,

zdajacy zglaszajacy sie na egzamin po jego rozpoczeciu nie sg wpuszczani do
sali egzaminacyjnej, jedynie w uzasadnionych przypadkach, nie pozniej niz po
zakonczeniu czynnosci organizacyjnych (tzn. z chwilg zapisania w widocznym
miejscu czasu rozpoczecia 1 zakonczenia egzaminu). Decyzje o wpuszczeniu
do sali egzaminacyjnej podejmuje przewodniczacy zespotu nadzorujacego, ale
zdajacy konczy prace z arkuszem o czasie zapisanym na tablicy (planszy).
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d) podczas trwania egzaminu :

— w celu monitorowania prawidtowego przebiegu egzaminu cztonkowie ZN oraz
obserwatorzy moga porusza¢ si¢ po sali egzaminacyjnej W sposob
niezaktocajacy pracy zdajacych: cicho, bez zagladania do prac zdajacych,

— czlonkowie ZN nie moga posiadac przy sobie telefonéw komodrkowych,

— na sali egzaminacyjnej udostgpnione zostang pomoce dydaktyczne
przewidziane przez dyrektora CKE do wykorzystania na egzaminach z
poszczegbdlnych przedmiotdow w niezbednej ilosci i w miejscach latwo
dostepnych; zdajacy sygnalizuje cheé skorzystania z pomocy przez
podniesienie reki; zdajacy po uzyskaniu zgody cztonka ZN korzysta z pomocy,

— zdajacy nie moga opuszczac sali egzaminacyjnej; przewodniczacy ZN moze
zezwoli¢, w szczegblnie uzasadnionej sytuacji, na opuszczenie sali, po
zapewnieniu warunkow wykluczajacych mozliwo$¢ kontaktowania si¢
zdajacego z innymi osobami z wyjatkiem osob udzielajacych pomocy
medycznej. Zdajacy sygnalizuje potrzebg opuszczenia sali przez podniesienie
reki; po uzyskaniu zgody przewodniczacego ZN opuszcza sale pozostawiajac
zamknigty arkusz egzaminacyjny na swoim stoliku. Fakt opuszczenia sali oraz
czas nieobecnosci odnotowuje si¢ W protokole przebiegu egzaminu,

— jesli zdajacy ukonczyt prace przed czasem, zglasza to przewodniczacemu ZN
przez podniesienie reki, zamyka arkusz 1 odktada na brzeg stolika. Cztonek ZN
odbiera prace, sprawdza poprawnos$¢ kodowania oraz kompletno$¢ materiatow
i zezwala zdajacemu na opuszczenie sali. Arkusz pozostaje na stoliku.

e) po uplywie czasu przeznaczonego na pierwsza cze$¢ egzaminu z informatyki
przewodniczacy ZN oglasza przerwe :

— zdajacy odktadaja prace na brzeg stotu i pozostaja na miejscach, oczekujac na
odbior prac; cztonek ZN odbiera pracg, sprawdza poprawnos$¢ kodowania i
zezwala zdajagcemu na opuszczenie sali,

— czlonkowie ZN porzadkuja, kompletuja, pakuja 1 zabezpieczajag materiaty
egzaminacyjne, zgodnie ze szczegdtowq instrukcjg OKE,

— przewodniczacy ZN  niezwlocznie przekazuje  wszystkie  materiaty
egzaminacyjne z danej czgsci egzaminu przewodniczacemu SZE,

f) po przerwie, w przypadku egzaminu z informatyki procedure nalezy powtorzy¢
takze w stosunku do arkusza egzaminacyjnego 1,

g) po zakonczeniu egzaminu :

— cztonkowie ZN porzadkuja, kompletujg 1 zabezpieczaja materialty egzaminacyjne,

listy zdajacych egzamin,

— podpisuja protokoty odbioru prac od zdajacych, zgodnie ze szczegdtows instrukcja
wlasciwej OKE i podpisuja protokol przebiegu czgsci pisemnej egzaminu,

— przewodniczacy ZN niezwlocznie przekazuje wszystkie materialy egzaminacyjne

I dokumenty egzaminu przewodniczacemu SZE.

8. W razie zaistnienia sytuacji szczegdlnej (np. przerwanie egzaminu, awarie, itp.) lub w
przypadku stwierdzenia niesamodzielnego rozwigzywania zadan egzaminacyjnych lub
zaklocania prawidlowego przebiegu egzaminu przez zdajacego lub w przypadku
wystgpienia koniecznos$ci odizolowania zdajacego, czlonka zespolu nadzorujacego lub
innej osoby zaangazowane] w przeprowadzanie egzaminu przejawiajgcej objawy choroby
COVID-19 w odrgbnym pomieszczeniu — przewodniczacy ZN niezwtocznie zawiadamia
przewodniczacego SZE. Na czas opuszczenia sali przewodniczacy ZN powierza swoje
obowigzki cztonkowi ZN, fakt ten odnotowuje w protokole przebiegu egzaminu.
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VI. Komunikowanie wynikow

1.

Po przeprowadzeniu egzaminu ustnego dla grupy 5 zdajacych, zespot przedmiotowy ustala
liczbe punktoéw przyznanych kazdemu zdajagcemu oraz przekazuje t¢ informacje zdajacym.
Ogloszenie wynikow moze odby¢ si¢ publicznie, pod warunkiem uzyskania zgody
wszystkich zdajgcych w danej grupie. Przed przekazaniem wynikow nalezy zapytac, kto
nie wyraza zgody na publiczne odczytanie punktacji.

. Wyniki czgéci ustnej ustalone przez ZP sg ostateczne.

. Przewodniczacy SZE, niezwlocznie po otrzymaniu z OKE wynikow czgsci pisemnej

egzaminu (tj. do 11.08.2020), przekazuje je maturzystom.

. Wyniki czgéci pisemnej ustalone przez OKE sg ostateczne.

. Absolwent, ktory zdat egzamin maturalny, otrzymuje $wiadectwo dojrzatosci wydane przez

OKE.

. Absolwent, ktory nie zdat egzaminu maturalnego, otrzymuje informacje o wynikach tego

egzaminu opracowang przez OKE.

Swiadectwa dojrzatosci i informacje o wynikach egzaminu wydawane s3 za
potwierdzeniem odbioru w macierzystej szkole zdajacego przez niego samego lub
upowazniong osobe.

. Terminarz dodatkowej czgséci pisemnej egzaminu maturalnego ustalany jest przez dyrektora

CKE 1 wywieszany przed sekretariatem na tablicy ogloszen.
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